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BEVEZETES

A Euro6pai Unid és a Tandcs szemeélyes adatok veédelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol szold rendelete (General Data Protection Regulation — réviden GDPR)
értelmében 2018. majus 25-t6] adatvédelmi szabalyzattal kell rendelkeznie minden
olyan gazdasagi tarsasagnak, amely online adatkezelést, vagy ehhez kapcsoldédva

barmilyen személyes adatot (ligyféladatot) kezel.

A Kittenberger Kalman Nonprofit Kft. (a tovabbiakban: Tarsasag) adatvédelmérol
kiilon szabalyzat rendelkezik, jelen tajékoztatd az adatvédelmi fébb irdnyelveket

tartalmazza.

I. Fejezet
Altaldnos rendelkezések

1. Az utasitas hatalya

(1) Jelen t4jékoztaté hatalya kiterjed a Téarsasag Osszes munkafolyamatara, kilonds
tekintettel a személyes adatok védelmét szolgald jogszabalyi eldirasoknak valod
megfelelésre.

(2) Személyi hatélya kiterjed a Kittenberger Kalman Nonprofit Kft. munkavallaloira,
valamint munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonyban foglalkoztatottakra.

2. Az utasitas célja

(1) Jelen tajékoztatd célja, hogy az adatkezelés sordn ne sériiljenek a személyiségi
jogok. A nyilvéantartasi rendszereknek transzparensen és atlathatoan kell mitkodni.
Az adatokhoz kizarélag azok a munkavallalok férhetnek hozza, akikr6l az adatokat
taroljak vagy az adatokkal dolgoznak.

3. Fogalommeghatarozas
(1) személyazonosité adat: a csaladi €s uténév, lednykori név, a nem, a sziiletési hely

és 1d6, az anya lednykori csaladi és utoneve, a lakohely, a tartézkodasi hely, a
tarsadalombiztositasi azonosité jel (a tovabbiakban: TAJ-szam) egylittesen, vagy



ezek koziil barmelyik, amennyiben alkalmas, vagy alkalmas lehet az érintett
azonositasara;

(2) személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté — kiilondsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossigra jellemz6 ismeret — valamint az adatbol
levonhato, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés;

(3) munkaiigyi adat: a munkavéllalé munkéba 1épéséhez szilkséges adatok, melyek a
személyazonositdé adatan kivill tartalmazza a végzettségi adatokat, banki adatokat
valamint a munkakor el6irdsatol fiiggden az erkolesi bizonyitvanyt is.

(4) adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely
mivelet vagy a miiveletek &sszessége, igy példaul gytjtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltozasa, felhasznélasa, tovébbitdsa, nyilvanossagra
hozatala, 0Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznaldsdnak megakadalyozésa.
Adatkezelésnek szamit a fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
szemely azonositasira alkalmas fizikai jellemzoék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése is;

(5) adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkez8 szervezet, aki vagy amely az adatkezel$ megbizasabdl az egészségiigyi
€s személyazonositd adatok feldolgozasat végzi;

(6) adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolédd technikai feladatok
elvégzése, fliggetlenill a miveletek végrehatdsdhoz alkalmazott modszertél és
eszk6ztdl, valamint az alkalmazas helyétsl;

4. Kameras megfigyel6 rendszer

(1) A gazdasagi tarsasdg teriilete kiemelt biztonsagi fokozatd, hiszen az Allatkert
teriiletén fokozott figyelemmel kell eljarni a munkavallaloknak, 14togatoknak.

(2) Az allatkert teriiletén biztonsagi kamerarendszer miikodik, amely képi anyag
rogzitésre kerdilt és maximum 72 6ran beliil automatikusan toérlédik.

(3) A felveteleket valés idében nem lehet latni, igy azok megtekintése csak utdlag
torténhet.

(4) A felvetelek megtekintéséhez az ligyvezetd igazgatd hozzajarulasa sziikséges és a

megtekintésnek nyomos okénak kell lenni.



(5) Az allatkert teriiletén beliil a bejarati pontokhoz , kameradval megfigyelt” tablat kell
kihelyezni.

5. Belépés az Allatkert teriiletére
(1) Az Allatkert teriiletére a latogatok kizardlag érvényes jeggyel, bérlettel 1éphetnek
be. A jegy esetén a tarsasag személyes adatokat nem tarol, a kedvezményre sz616
iratot belépéskor fel kell mutatni.
(2) Bérlet megvasarlasakor, a bérlet sorszamat a vasarldo nevét és lakcimét tarolja a
tarsasag. A lejart bérletek esetén az adatokat tartalmazé dokumentumot

megsemmisitik.

3)

6. Folyamatba épitett ellendrzés

(1) A belsd ellenérzési rendszer elemei kozil a munkafolyamatba épitett ellen6rzés
kiemelten fontos, mivel az 6sszes miikodési teriiletre kiterjed a végrehajtdsi szinttdl
egészen a legfelsd szintll vezetésig.

(2) A Térsasdg valamennyi munkafolyamatat ellen6rzési pontok beépitésével kell
megszervezni, tovabba a foglalkoztatottak és a megbizottak tevékenységének
ellendrzésére.

(3) A munkafolyamatba épitett ellendrzés feladata, hogy a végrehajtds valamennyi
szakaszaban Osszevesse a kovetelményeket a tényleges helyzettel, az eltéréseket
megkeresse, kielemezze, majd megfelel6 intézkedéssel megsziintesse, igy biztositva

a teljes megfeleloséget az egész folyamatra.

7. Pénziigyi ellenorzés

(1) A pénziigyi terilleten meghatarozott szabalyzatokat kiils¢ szakértovel készitteti el a
Tarsasag, ezzel is biztositva az atlathat6 folyamatokat.

(2) Az ugyvezet6i igazgatod a pénzilgyi csoportvezetdt jeloli ki a folyamatos, napi szinti
pénziigyi ellendrzésre.

(3) A pénziigyi csoportvezetd koteles a hazipénztart, szamldkat és a pénziigyl

folyamatokat ellenérzi.



(4) Az ugyvezetd igazgatd a pénziigyi szabalyzatokban meghatarozott ellen6rzési
jogkorét folyamatosan gyakorolja — ellenjegyzés, teljesitésigazolds. Ezzel is
megvaldsitva a folyamatba épitett belsé ellendrzést.

(5) A kiils6 konyvelé iroda a folyamatba épitett ellenérzés egyik lépcséfoka, aki
kozvetleniil is ellenérzi a pénziigyi teriiletet és sziikség esetén jelentést tesz a
Tarsasagnak.

(6) A pénziigyi csoportvezetd jogosult probavésarlas tartani, melyrél jelentést készit.

(7) A pénziigyi csoportvezetd javaslatara az ligyvezetd igazgaté kiilsé szakértét vonhat

be az ellendrzésbe.

8. Egyéb ellenérzések
6. §
(1) Evente ellendrzésre keriilnek sziirproba szerilen a menetlevelek, logisztikai
nyilvantartasok vezetése.
(2) A lofegyverek, toltények ellendrzésére kiils6, a Tarsasagtol fliggetlen szerv a
jogosult.
(3) A gyodgyszerek ellendrzésre kiils6, a Tarsasagtol fliggetlen szerv a jogosult.

6. §

(1) A rendkiviili ellenérzést az tigyvezet6 igazgatd, igazgatd utasitasban rendelheti el.

IV. Fejezet
Zaro6 rendelkezések
22.§
Az utasitas 2025. aprilis 1. napjén 1ép hatdlyba.






